Regulamin Kwalifikacyjnych Kurséw Zawodowych

w Zespole Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. S. Staszica

w Sejnach

Podstawy prawne

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572,
z péin. zm.; w szczegdlnosci ze zmiang wprowadzong ustawg 19 sierpnia 2011 r. o zmianie
ustawy o systemie oswiaty oraz niektorych innych ustaw — Dz. U. Nr 205, poz. 1206);
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji
zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r. poz. 7);

rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy
programowej ksztatcenia w zawodach (Dz. U. poz. 184);

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 lutego 2012 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 186);

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 24 lutego 2012 r. zmieniajgcego
rozporzqdzenie w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow | stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindw w szkotach
publicznych (Dz. U. poz. 262);

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 lipca 2012 r. w sprawie przypadkdw,
w jakich do publicznej lub niepublicznej szkoty dla dorostych mozna przyjg¢ osobe, ktora
ukonczyta 16 albo 15 lat, oraz przypadkdw, w jakich osoba, ktéra ukonczyta gimnazjum, moze
spetniac obowigzek nauki przez uczeszczanie na kwalifikacyjny kurs zawodowy (Dz. U. poz.
857);

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 pazdziernika 2012 r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie w sprawie ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz.
1152).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkdw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidow
i stuchaczy w szkotach publicznych

ROZDZIAL |
Informacje ogdlne o kursie

§1
Kwalifikacyjny Kurs Zawodowy, zwany dalej ,, kursem”, jest jedng z form dziatalnosci
dydaktyczno-wychowawczej Zespotu Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego
im. S. Staszica w Sejnach Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.
. Jest to pozaszkolna forma ksztatcenia ustawicznego, ktérej ukonczenie umozliwia
przystgpienie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zakresie kwalifikacji,
ktérej kurs dotyczy na warunkach i w sposéb okreslony w przepisach wydanych
na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty ( Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.)
Organizatorem kurséw jest Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. S. Staszica w Sejnach
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego



4. Zajecia prowadzone w ramach kursu sg bezptatne.
5. Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. S. Staszica w Sejnach Centrum Ksztatcenia

Ustawicznego prowadzi nastepujgce kwalifikacyjne kursy zawodowe:

Uzyskany tytut zawodowy

Lp. | kwali fik;;:’:go kursu zgodnY z kIasyfiIfach Czas. llos¢ godzin
zawodowego zawodow szkolnictwa trwania | dydaktycznych
zawodowego

1. | TG.07. Sporzadzanie Kucharz (po zdaniu egzaminu 2lub4 810
potraw i napojow potwierdzajgcego kwalifikacje | semestry

zawodowego z TG.07)

2. | TG.15. Organizacja Technik zywienia i ustug 1 350
zywienia i ustug gastronomicznych (Po zdaniu | semestry
gastronomicznych egzamindéw potwierdzajgcych

kwalifikacje zawodowe z TG.07
i TG.15 oraz uzyskaniu
wyksztatcenia sredniego

3. | MG.3. Eksploatacja Mechanik — operator 2lub4 700
pojazdéw, maszyn, pojazdow i maszyn rolniczych | semestry
urzadzen i narzedzi (po zdaniu egzaminu
stosowanych w potwierdzajgcego kwalifikacje
rolnictwie. zawodowe MG.3)

4. | MG.42. Eksploatacja Technik mechanizacji 1 290
systemow rolnictwa i agrotroniki (po semestr
mechatronicznych w zdaniu egzaminéw
rolnictwie. potwierdzajgcych kwalifikacje

zawodowe z MG.3, i MG.42
oraz uzyskaniu wyksztatcenia
Sredniego)

5. | RL.03. Prowadzenie Rolnik - (po zdaniu egzaminu 2lub4 845
produkgcji rolniczej potwierdzajgcego kwalifikacje | semestry

zawodowe RL.03)

6. | RL.16. Organizacja Technik rolnik - (po zdaniu 1lub2 405
i nadzorowanie egzaminu potwierdzajgcego semestry
produkgcji rolniczej kwalifikacje zawodowe RL.16.)

7. | RL.06. Organizacja Technik agrobiznesu — (po 1lub2 360
i prowadzenie zdaniu egzaminu semestry

przedsiebiorstwa
w agrobiznesie.

potwierdzajgcego kwalifikacje
zawodowe RL.6.)

6. Organizacje kursu opiniuje Rada Pedagogiczna Zespotu Szkét Centrum Ksztatcenia
Rolniczego im. S. Staszica w Sejnach Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

7.

zawiera:

Informacje o kursie podaje do wiadomosci publicznej dyrektor szkoty. Informacja

a) nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z klasyfikacja zawoddéw szkolnictwa

zawodowego,




10.

b) nazwe i oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawg programowsg ksztatcenia
w zawodach,

c) zasady rekrutacji,

d) czas trwania ksztatcenia,

e) wymiar godzin ksztatcenia,

f) planowang liczbe stuchaczy.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 6, dotyczgca organizacji kurséw w kolejnym roku
szkolnym, publikowana jest na stronie internetowej szkoty w terminie do 15 czerwca
poprzedniego roku szkolnego, po zatwierdzeniu przez organ prowadzacy arkusza
organizacyjnego szkoty .

Kurs jest uruchamiany w przypadku zgtoszenia sie co najmniej 20 stuchaczy.
W wyjatkowych sytuacjach, za zgodg organu prowadzacego, kurs moze byé
uruchomiony, gdy liczba stuchaczy jest mniejsza.

ROZDZIAL 1l
Organizacja kwalifikacyjnego kursu zawodowego

§2
Kwalifikacyjne kursy zawodowe sg zorganizowane w formie zaocznej w dowolnych
terminach w trakcie roku szkolnego.
Liczba godzin ksztatcenia na kursie prowadzonym w formie zaocznej nie moze by¢
mniejsza niz 65 % minimalnej liczby godzin ksztatcenia zawodowego okreslonej
w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach dla danej kwalifikacji.

. Zajecia na kursie zorganizowanym w systemie zaocznym odbywajg sie przynajmniej

raz na dwa tygodnie przez dwa dni.

Czas trwania kursu moze ulec wydtuzeniu w przypadku wystgpienia przyczyn
niezaleznych od organizatora.

Zajecia praktyczne i laboratoryjne ujete w programie nauczania realizuje sie w formie
stacjonarnej, niezaleznie od formy organizacyjnej kursu, zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie art. 70 ust. 4 ustawy o systemie oswiaty.

Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

Zajecia praktyczne i laboratoryjne organizowane sg w blokach przedmiotowych.
Zajecia praktyczne oraz praktyka zawodowa dla poszczegdinych zawoddéw odbywaja
sie u pracodawcéw lub w warsztacie szkolnym Zespotu Szkét Centrum Ksztatcenia
Rolniczego im. S. Staszica w Sejnach Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

Pozostate zajecia zawodowe odbywajg sie w salach dydaktycznych, pracowniach
technologicznych, pracowni obstugi konsumenta Zespotu Szkét Centrum Ksztatcenia
Rolniczego im. S. Staszica w Sejnach Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.
Harmonogram zaje¢ opracowuje wicedyrektor szkoty na tydzien przed datg
rozpoczecia kursu. Dokument powyzszy umieszcza sie na stronie internetowej szkoty.

83
Ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym prowadzone jest wedtug
programu nauczania uwzgledniajgcego podstawe programowq ksztatcenia
w zawodach, w zakresie tej kwalifikacji, ktérej dotyczy dany kurs, dopuszczonego
do uzytku przez dyrektora szkoty i zaopiniowaniu przez Rade Pedagogiczng. Program
nauczania zawiera:



E N ()

nazwe formy ksztatcenia;

czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposéb jego organizacji;

wymagania wstepne dla uczestnikow, ktére uwzgledniajg szczegdlne
uwarunkowania lub ograniczenia zwigzane z ksztatceniem w danym zawodzie,
okreslone w przepisach w sprawie klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa
zawodowego;

cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania, z uwzglednieniem mozliwosci
indywidualizacji;

plan nauczania okres$lajacy nazwe zajec oraz ich wymiar;

tresci nauczania w zakresie poszczegdlnych zajec;

opis efektédw ksztatcenia;

wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materiatéw dydaktycznych;

sposoéb i forme zaliczenia.

84

1. Dyrektor szkoty wyznacza opiekuna kursu. Do jego obowigzkéw nalezy:

a.
b.
C.

zapoznanie stuchaczy z programem i organizacjg,

zatozenie dziennika zaje¢ oraz dokonanie naleznych do niego wpiséw;

nadzor nad prawidtowoscia dokumentowania procesu ksztatcenia przez
nauczycieli prowadzacych zajecia na kursie,

zapoznanie stuchaczy z przepisami p/poz i bhp obowigzujgcymi na terenie
placowki;

przygotowanie zaswiadczen o ukoniczeniu kursu oraz dokonanie ich rejestracji
W rejestrze zaswiadczen;

biezgce rozwigzywania probleméw organizacyjnych, dydaktycznych
i wychowaweczych;

przygotowanie analiz, sprawozdan i informacji dotyczacych organizacji
i przebiegu kursu.

§5

1. Dyrektor szkoty informuje okregowg komisje egzaminacyjng o rozpoczeciu ksztatcenia
na kwalifikacyjnym kursie zawodowym w terminie 14 dni od daty rozpoczecia kursu.
Informacja zawiera:

a.
b.

oznaczenie podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy;

nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z klasyfikacja zawoddéw szkolnictwa
zawodowego, oraz nazwe i oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawa
programowq ksztatcenia w zawodach, w zakresie ktorej jest prowadzone
ksztatcenie;

termin rozpoczecia i zakoriczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego;

. wykaz stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego, zawierajgcy imie

i nazwisko, date i miejsce urodzenia oraz numer PESEL stuchacza, a w przypadku
stuchacza, ktéry nie posiada numeru PESEL — numer dokumentu
potwierdzajgcego jego tozsamosé.

§6

1. Stuchacz podejmujacy ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajacy:
dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny réwnorzedny,

a.



g.

Swiadectwo uzyskania tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytutu mistrza lub inny
réwnorzedny,

Swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski, lub dokument réwnorzedny wydany
w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, panstwie cztonkowskim
Europejskiego Porozumienia o Wolny Handlu (EFTA) — stronie umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub Konferencji Szwajcarskiej

d. s$wiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe,
e.
f

Swiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,
Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie,
zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego,

moze by¢ zwolniony, na swéj wniosek ztozony do Dyrektora Szkoty, z catosci lub czesci zajeé

dotyczacych odpowiednio tresci ksztatcenia lub efektéw ksztatcenia zrealizowanych

w dotychczasowym procesie ksztatcenia, o ile sposéb organizacji ksztatcenia umozliwia takie

zwolnienie.

2. W przypadku zwolnienia stuchacza w catosci z obowigzku realizacji danych zajec
edukacyjnych w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie ,,zwolniony/zwolniona”,
a takze rodzaj dokumentu bedgcego podstawg zwolnienia.

1.

2.

§7

Zasady odbywania praktycznej nauki zawodu na Kwalifikacyjnym Kursie Zawodowym:

a. Praktyczna nauka zawodu jest organizowana w formie zaje¢ praktycznych
i praktyk zawodowych. Jako jedna z form przygotowania zawodowego
prowadzona jest u pracodawcéw, w warsztacie szkolnym oraz w pracowniach
szkoty. Czas pracy, prawa i obowigzki praktykanta okresla Kodeks Pracy.

b. Praktykant podlega przepisom regulaminowym szkoty. Praktyczna nauka zawodu
jest czescig programu nauczania i uczestnictwo jest obowigzkowe. Terminy i czas
odbywania praktycznej nauki zawodu ustalane sg na podstawie programoéw
nauczania przez dyrektora szkoty.

c. Celem praktycznej nauki zawodu jest pogtebienie wiadomosci nabytych w szkole
oraz doskonalenie umiejetnosci zawodowych na rdznych stanowiskach pracy,
przy wykonywaniu réznych czynnosci. Praktyka powinna réwniez przygotowac
stuchacza do kierowania pracg innych, wyksztatci¢ umiejetnos¢ pracy
i wspétdziatania w zespole, wyrobié¢ poczucie odpowiedzialnosci za jako$¢ pracy,
poszanowanie mienia, uczciwosé.

d. Szczegotowe cele ksztatcenia dla poszczegdlnych zawoddw okreslajg programy
nauczania dopuszczone do uzytku szkolnego.

Dyrektor szkoty:

a. zwalnia stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w catosci, jezeli
przedtozy on zaswiadczenie wydane przez pracodawce potwierdzajgce
przepracowanie w zawodzie, w ktérym sie ksztatci, okresu co najmniej réwnego
okresowi trwania nauki zawodu, przewidzianemu dla danego zawodu;

b. moze zwolnié stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w czesci,
jezeli przedtozy on:

- zasSwiadczenie wydane przez pracodawce potwierdzajgce przepracowanie
w zawodzie wchodzgcym w zakres zawodu, w ktérym sie ksztatci, okresu



co najmniej réwnego okresowi trwania nauki zawodu, przewidzianemu dla
zawodu wchodzgcego w zakres zawodu, w ktérym sie ksztatci;

- zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce zatrudnienie
w zawodzie, w ktorym sie ksztatci, lub zawodzie wchodzgcym w zakres zawodu,
w ktérym sie ksztafci.

3. Na okres praktyki wymagane jest ubezpieczenie od nieszczesliwych wypadkow.

4. W czasie odbywania zaje¢ praktycznych oraz praktyki zawodowe] stuchacz jest
zobowigzany prowadzi¢ dzienniczek praktyk. Zaliczenia powyzszych zaje¢ dokonuje
nauczyciel prowadzacy zajecia ze stuchaczami lub kierownik praktycznej nauki
zawodu.

§8.
Dokumenty bedgce podstawg do zwolnienia z zaje¢ o ktérych mowa w § 6 ust.1 i §7 ust.2
stuchacze sktadajg przed rozpoczeciem zajec na kursie w sekretariacie szkoty.

ROZDZIAL 111
Zasady rekrutacji na kwalifikacyjny kurs zawodowy

§9
1. Stuchaczem kwalifikacyjnego kursu zawodowego moze by¢é osoba dorosta,
zainteresowana uzyskiwaniem i uzupetnianiem wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych legitymujaca sie:
a. Swiadectwem ukonczenia gimnazjum;
b. Swiadectwem ukonczenia 8-letniej szkoty podstawowej;
c. Swiadectwem ukonczenia zasadniczej szkoty zawodowej, technikum, liceum.

2. Absolwent gimnazjum, ktéry nie ukonczyt 18 lat i podlega obowigzkowi nauki
realizuje ten obowigzek poprzez ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym
zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnial6 lipca 2012 roku w sprawie przypadkéw,
w jakich do publicznej lub niepublicznej szkoty dla dorostych mozna przyjgé osobe,
ktéra ukonczyta 16 albo 15 lat, oraz przypadkdéw, w jakich osoba, ktdra ukonczyta
gimnazjum, moze spetnia¢ obowigzek nauki przez uczeszczanie na kwalifikacyjny kurs
zawodowy (Dz.U. z 2012r. poz.857).

3. Zgtoszenia przyjmowane sg w sekretariacie szkoty w terminie wskazanym
w informacji o kursie, o ktérej mowa w §1 ust.6 regulaminu.

4. Wymagane dokumenty:

a. Swiadectwo ukonczenia ostatniej szkoty (gimnazjum, 8-letnia szkota
podstawowa, zasadnicza szkota zawodowa, technikum, liceum)

b. podanie i kwestionariusz (do pobrania ze strony internetowej szkoty)

c. zaswiadczenie lekarskie o  braku  przeciwwskazan  zdrowotnych
do wykonywania zawodu wystawione przez lekarza medycyny pracy (w tym
badania sanitarno-epidemiologiczne).

5. O przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgtoszenia.

6. W przypadku, gdy liczba chetnych przekracza limit przyje¢ o przyjeciu decyduje
Komisja Rekrutacyjna powotana przez dyrektora szkoty.



ROZDZIAL IV
Warunki zaliczenia kursu

§10

1. Podstawg zaliczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego jest obecnos¢ stuchacza
na co najmniej 50 % zaje¢ w ramach danego przedmiotu, przy czym stuchacz nie ma
obowigzku usprawiedliwiania nieobecnosci i zdanie egzaminu koricowego.

2. Egzamin konicowy jest przeprowadzany przez komisje egzaminacyjng powotang przez
Dyrektora Zespotu Szkdét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. S. Staszica w Sejnach
Centrum Ksztaftcenia Ustawicznego, sposréd nauczycieli prowadzacych zajecia
na kwalifikacyjnym kursie zawodowym.

3. Kwalifikacyjny kurs zawodowy konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez
podmiot prowadzacy kurs.

4. Z przeprowadzonego egzaminu sporzadza sie protokot.

5. Stuchacz, ktdéry zdat egzamin koncowy otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego z zakresu danej kwalifikacji (wzér zaswiadczenia
okresla zatacznik nr 1 do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych —
Dz.U. z 2012r. poz. 186).

6. Osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy moze przystgpi¢ do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie organizowanego przez CKE w Warszawie.

ROZDZIAL V
Prawa i obowigzki stuchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego

811

1. Stuchacz ma prawo:

a. do uzyskania petnej informacji dotyczacej organizacji kursu,
do otrzymania harmonograméw zajeé,
do konsultacji z opiekunem kursu,
do systematycznego uzupetniania wiedzy,
do korzystania z materiatéw dydaktycznych dostarczonych przez nauczycieli,
do wyrazania opinii o organizacji kursu,
do nieobecnosci na zajeciach w wysokosci 50 % facznej liczby godzin w ramach
przedmiotu,

h. do mozliwosci zdawania egzaminu koficowego w innym terminie niz wyznaczony
przez organizatora kursu (wniosek stuchacza do organizatora kursu wraz
z podaniem przyczyny),

i. do ponownego przystgpienia do egzaminu koricowego (wniosek stuchacza
do organizatora kursu),

2. Stuchacz ma obowigzek:

a. przestrzegania przepiséow BHP i regulamindw placéwki organizujgcej kurs
(Zespotu Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. S. Staszica w Sejnach Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego),

b. zapoznania sie z programem kursu, harmonogramem zajeé, zasadami ich
realizacji oraz warunkami zaliczenia kursu,

@m0 o0 T



punktualnego uczeszczania na zajecia zgodnie z harmonogramem,

postepowania zgodnego z zasadami etyki,

troski o bezpieczenistwo wtasne i pozostatych stuchaczy,

Szanowania powierzonego mienia,

przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego i poszanowania godnosci cztowieka.

@™ o a0

ROZDZIAL VI
Dokumentacja przebiegu ksztatcenia

§12
1. Dokumentacja procesu ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym obejmuje:

a. program nauczania;

b. dziennik zajeg;

c. protokot z przeprowadzonego zaliczenia;

d. ewidencje wydanych zaswiadczen.

2. Do dziennika zaje¢ wpisuje sie:

a. imiona i nazwiska stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego

b. liczbe godzin zaje¢;

c. tematy zajec.

W dzienniku zaje¢ odnotowuje sie obecnos$é stuchaczy kursu.

4. Ewidencja wydanych zaswiadczen, o ktérej mowa w § 10 ust.6, zawiera:

a. imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktérej wydano
zaswiadczenie, a w przypadku osoby, ktdra nie posiada numeru PESEL - numer
dokumentu potwierdzajgcego jej tozsamos¢;

b. date wydania zaswiadczenia;
numer zaswiadczenia;

d. potwierdzenie odbioru zaswiadczenia.

w

ROZDZIAL VII
Postanowienia korncowe

1. Regulamin zatwierdzono uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 26 sierpnia 2015 roku.
2. Zmian w Regulaminie dokonuje sie w trybie jego uchwalenia.



